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Leistungsbeschreibung 
 
Die Allgemeinen Vertragsbedingungen für die Ausführung von Leistungen (VOL/B) und 
die Vertragsbedingungen sowie das Leistungsverzeichnis werden Bestandteil des Ver-
trages. 
 

1 Einführung 
 

KBB GmbH  

Die Kulturveranstaltungen des Bundes in Berlin (KBB) GmbH ist ein Verbund aus den 
Berliner Festspielen mit Martin-Gropius-Bau, dem Haus der Kulturen der Welt und den 
Internationalen Filmfestspielen Berlin. Mit unterschiedlichen Schwerpunkten haben sich 
diese Geschäftsbereiche jeweils zum Ziel gesetzt, international herausragende kulturelle 
Veranstaltungen in Berlin auszurichten. Die KBB GmbH wird von der Beauftragten der 
Bundesregierung für Kultur und Medien gefördert. Weitere Infos unter www.kbb.eu. 

Die Auftraggeberin ist als EMAS-zertifiziertes Unternehmen darum bemüht, sowohl bei 
der Vorbereitung der Vergabe als auch bei der Durchführung von Aufträgen Umweltbe-
lange angemessen zu beachten und zu berücksichtigen. 
 
 
2 Beschreibung von Art und Umfang der Leistung 

Die Berliner Festspiele haben wiederholt Bedarf an Konfektionierungs- und Couvertver-
sandserviceleistungen, um den Massenversand von Briefen, Einladungen, Flyern 
und/oder Magazinen etc. veranlassen zu können. 
 
Derartige Dienstleistungen werden je nach Einzelfall bei verschiedenen Veranstaltun-
gen (z.B. Theatertreffen, Musikfest Berlin etc.) abgefragt und beauftragt. Die Leistung 
soll daher als Rahmenvertrag ausgeschrieben und vergeben werden, um von Fall zu 
Fall die Leistungen in Anspruch nehmen zu können. 
 
Für die Adressierung der einzelnen Versände werden die Kundendaten als elektroni-
sche Datei (Excel-Datei) zur Verfügung gestellt. 
 
Die Kundendaten setzen sich ausfolgenden Adressangaben zusammen: 
 
1. Anrede/ggf. Titel 
2. Vorname/ggf. Namenszusatz/Nachname 
3. ggf. Organisation 
4. Straße/Nummer 
5. PLZ/Stadt/Land 
6. Sprache 
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Vorbemerkung zum Preisblatt  
 
Für die Berliner Festspiele (BFS) sollen verschiedene Druckerzeugnisse konfektioniert 
und bedruckt werden. 
 Die Kundendaten werden als elektronische Datei (Excel-Datei) zur Verfügung ge-

stellt.  
 Die Kundendaten sollen einem Dublettenabgleich unterzogen werden 
 Die Texte für das Anschreiben werden i. d. R. in Deutsch und Englisch als PDF per 

E-Mail oder Datentransferdienst zur Verfügung gestellt 
 Die Anschreiben sollen i. d. R. personalisiert werden. 
 Beilagen für den Versand (z.B. Flyer/Magazine/Zeitungen) werden i. d. R. über die 

Druckerei angeliefert.  
 Versand der gängigen DIN Formate und Sonderformate 
 Die Versandtaschen sollen mit dem Logo der Berliner Festspiele bedruckt werden 
 
Die Versände werden von der Auftraggeberseite zurzeit mit den Dienstleister PIN AG 
ausgeliefert.  
 
Konzept:  
 
Bitte erläutern Sie, auf einer gesonderten Anlage 
 

1. welche Bearbeitungszeit Sie vom Anliefern des Druckprodukts bis zur Über-
gabe an den Versanddienst garantieren können? Die Bearbeitungszeit sollte 
max. drei Arbeitstage nicht überschreiten. 

2. wie bei Position 1.19. im Preisblatt, die Verpackung formatgenau möglich ist.  
(A4-Umschläge sollten nicht verwendet werden.) 

3. welche weiteren Versandmöglichkeiten Sie anbieten, bspw. ohne Kuvertierung 
als Selfmailer. 

4. ob auch eine Anschriftenprüfung und Korrektur fehlerhafter Adressen möglich 
sind und wie diese berechnet werden. 

5. ob eine Bereinigung der Adressen von unzustellbaren Adressen und Verstorbe-
nendaten möglich ist und wie diese berechnet wird. 

 
Für die Vergleichbarkeit der Angebote werden die Punkte 2 - 5 nicht gewertet.  
 
 
Die Modalitäten der Abrechnung bzw. Verauslagung von Porto- und Versandkos-
ten ist gemäß § 5 Abs. 3 der Rahmenvereinbarung einer einzelvertraglichen Ver-
einbarung zugänglich und kann für den Fall des Zuschlags gesondert vereinbart 
werden.    

    
Preisblatt:  
siehe dazu: 04326KBB_Anlage 3_Preisblatt  
 
Hinweis:  
Lagerkosten für Drucksachen etc. sind in den Preisen mit einzukalkulieren.   
 
Das Leistungsverzeichnis/Preisblatt 04326KBB_Anlage 3_Preisblatt besteht aus insge-
samt 4 Tabellenblättern: 
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 Leistungsverzeichnis 
 Verbrauchsmaterialen 
 Zusätzliche Preisangaben 
 Daten zum Papier Maxioffset 90g oder gleichwertig 
 
 
Bitte tragen Sie in dem Tabellenblatt „Verbrauchsmaterialen“ Angaben zu diversen 
Kartonagen und Versandhüllen für einen Mehrfachversand ein.  
 
Im Tabellenblatt „zusätzliche Preisangaben“ sollen weitere Kostenpositionen angege-
ben werden, die im Leistungsverzeichnis der einzelnen Lose ggf. nicht berücksichtigt 
wurden. 
 
Für die Vergleichbarkeit der Angebote werden die Preise für zusätzlich Ver-
brauchmaterialen und zusätzliche Preisangaben nicht gewertet.   
    
 

4. Rahmenvereinbarung:  

04326KBB_Anlage 4_Rahmenvereinbarung 


